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Let op!

Staat er in dit werkboek informatie die niet klopt? Dan is
Stichting Digisterker daar niet verantwoordelijk voor. We
hebben de informatie in dit werkboek met zorg
samengesteld. En we vernieuwen de informatie als dat
nodig is. Maar u kunt er niet van vitgaan dat de informatie
overal in dit werkboek helemaal compleet, nieuw en juist
is.

U mag de informatie in dit werkboek niet zomaar kopiéren
of verspreiden. U moet daarvoor eerst toestemming
vragen aan Stichting Digisterker.

© 2014 - 2025 Stichting Digisterker



Werk.nl gebruiken (UWV)

Wanneer u dit hoofdstuk heeft doorlopen, dan

e heeft u kennis gemaakt met de website werk.nl;

e heeft u kennis gemaakt met de Werkmap en hoe u uw cv kunt maken in de Werkmap;
e kunt u met meer zelfvertrouwen zaken regelen in de Werkmap.

In dit hoofdstuk gaat u de website werk.nl gebruiken. Hieronder leest u wat werk.nl is en welke stappen

u volgt om de Werkmap te kunnen gebruiken. Dat is de mijn-omgeving van werk.nl.

Bent u op zoek naar werk? Dan kunt u op de website werk.nl zoeken naar vacatures. Deze website is
van het UWV. U kunt via werk.nl ook verschillende uitkeringen aanvragen, zoals een WW-uitkering of
bijstandsuitkering. Verder kunt u solliciteren en inloggen op de Werkmap. Dit is een mijn-omgeving.

In de Werkmap kunt u persoonlijke gegevens over uzelf bekijken of aanpassen. Ook kunt u er een cv van
uzelf op zetten en aanpassen. Daarnaast kunt u er vacatures bekijken die passen bij uw cv.

e Een computer, laptop, tablet of mobiele telefoon met een veilige internetverbinding.
¢ Inloggegevens van uw DigiD, zoals uw gebruikersnaam en wachtwoord.
e Een mobiele telefoon. Dit om in te kunnen inloggen: met sms-controle of met de DigiD app.
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Module 4 - Gebruiken - mijn-omgevingen Werk.nl gebruiken (UWV)

Hoe gebruikt u werk.nl en de Werkmap?
Wilt u werk.nl en de Werkmap gebruiken? Dan doet u dat in stappen. Hieronder ziet u een korte uitleg
bij deze stappen. Daarna leggen we met hulp van afbeeldingen uit wat u per stap moet doen.

Ga naar werk.nl

Ga naar de website werk.nl. Bekijk de startpagina: Waar gaat
deze website over? Wat kunt u ermee?

L )

Zoek naar vacatures

werk.nl

1

Op de pagina ‘Vacatures’ kunt u zoeken naar vacatures die biju
passen. Typ uw beroep in. Klik op Zoeken. U krijgt een
overzicht van vacatures die bij dit beroep passen.

2

F

J)
Log in bij de Werkmap met DigiD
Klik op Inloggen Werkmap en log in met DigiD. Kies daarbij één B X
3 van de verschillende manieren om in te loggen met uw DigiD.
L )

Bekijk uw persoonlijke gegevens

4 In de Werkmap staan uw persoonlijke gegevens. U kunt hier g"@'
ook nieuwe gegevens toevoegen, zoals uw cv. oo
L )
Gebruik uw Werkmap

U vult een aantal persoonlijke gegevens in ‘Mijn cv' in.
5 Bijvoorbeeld uw adres en opleidingen. Vul ook in wat voor werk
u gedaan heeft, en wat u verder allemaal kunt.
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Module 4 - Gebruiken - mijn-omgevingen Werk.nl gebruiken (UWV)

Stap 1: Ga naar werk.nl

o
GCID

Ga naar de website: werk.nl. Deze website van het UWV helpt u bij het zoeken naar werk.

Op de startpagina ziet u allerlei informatie over de website. U vindt er bijvoorbeeld vitleg over werk.nl
en over uw mijn-omgeving: de Werkmap. Klik eens op Veelgestelde vragen. Zie de afbeelding
hieronder, bij de pijl.

Let op!

Het is verstandig om te controleren of de website inderdaad van werk.nl is. Controleer ook of er een
veilige verbinding is tussen uw computer en de website. Dit kunt u controleren met het hangslotje (of
andericoon) in de adresbalk van de browser.

Werkgevers | Arbeidsmarktinformatie  Zoek in werk.nl & uwv.nl | Q

werk.nl

Werkzoekenden «

Ga direct naar uw Werkmap

Inloggen Werkmap

Uitkering | Vacatures | Solliciteren | Werkhoek | Werkmap

Nieuw werk vindt u op werk.nl

> Beroepen met veel werk

» Cv plaatsen

> Inschrijven als
werkzoekende en/of
bijstandsuitkering
aanvragen

> Werk zoeken

» Vacatures zoeken > succesvel solliciteren > Een ander beroep kiezen

*» Voorbeelden van
overstapberoepen

» Sollicitatieactiviteiten > Online trainingen en

doorgeven webinars
» Dienstverlening UWV
g > Persoonlijke ontwikkeling

» Contact met uw adviseur > Beroepenkaart

werk

De Werkhoek Evenementen

> Bellen voor solliciteren werkt! 10 tips X
Webinars van UWV

> 7 onmisbare tips voor uw cv op werk.nl 10 januari 2022 t/m 19 januari 2023 >
> Werbeter uw cv op werk.nl met de cv-kaart
» Klimaatbanen: een goede kans op werk Futurelab: Verbeter uw positie op de arbeidsmarkt! >
> Zo blijft u zichtbaar. Ook na uw scllicitatie 16 januari 2023
Bekijk alle artikelen in de Werkhoek » .

Agile Scrum training voor werkzoekenden >

3 februari 2023 t/m 31 maart 2023

Uw mening

Bekijk alle evenementen »

Werk.nl

> Over werk.nl

> Handleiding werk.nl
> Veelgestelde vragen
> Gegevens inzien

> Working and living in the
Netherlands

Uwv.nl

> WW-uitkering aanvragen
» Inkomsten doorgeven

> Ziek melden tijdens WwW
» Betaaldatum uitkering

> Vakantie doorgeven

Contact

» Contactpagina

> UWV-Vestiging zoeken
> Cligntenraad UWVE

Kijk ook naar

> Uwv.nl

> Inspiratie.uwwv.nl
> Facebook

> Twitter

» EURESE

C\\\\j
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Module 4 - Gebruiken - mijn-omgevingen Werk.nl gebruiken (UWV)

Nu opent in uw scherm een nieuw tabblad. Op dit nieuwe tabblad ziet u een overzicht van verschillende
vragen. Bijvoorbeeld over hoe u zich kunt inschrijven bij het UWV en hoe u uw cv op werk.nl kunt
plaatsen. Zie pijl A in de afbeelding hieronder.

Ga nu weer terug naar de startpagina van werk.nl. Klik op het tabblad Home, zie bij pijl B.

Werkgevers | Arbeidsmarktinformatie Zoek in werlk.nl & uwv.nl Q

werk.nl

Werkzoekenden v

Ga direct naar uw Werkmap

Inloggen Werkmap

Home || Uitkering | Vacatures | Solliciteren | Werkhoek | Werkmap

Veelgestelde vragen

> Hoe kan ik mij_inschrijven bij UWWV?

» Hoe plaats ik mijn cv op werk.nl?

> Wat moet ik doen als ik geen vacatureberichten wil ontvangen van werk.nl?

> Waarom kan ik niet mailen met UWW?

> Wat moet ik doen als ik een foutmelding_krijg_op werk.nl?

> Welke browsers kan ik gebruiken?

» Hoe kan ik cookies verwijderen?




Module 4 - Gebruiken - mijn-omgevingen Werk.nl gebruiken (UWV)

O Stap 2: Zoek naar vacatures

Bent u weer op de startpagina van werk.nl? Klik dan op het blokje Vacatures. Zie bij de pijl in
onderstaande afbeelding.

Werkgevers | Arbeidsmarktinformatie Zoek in werk.nl & uwv.nl Q

W e rk [} n I Ga direct naar uw Werkmap

Werkzoekenden v

Uitkering | Vacatures | Solliciteren | Werkhoek | Werkmap

Inloggen Werkmap

Nieuw werk vindt u op werk.nl
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> Inschrijven als > Cv plaatsen > Werk zoeken > Beroepen met veel werk
werkzoekende en/of

> Vacatures zoeken > Succesvol solliciteren > Een ander beroep kiezen

bijstandsuitkering e RO W . e

s > Sollicitatieactiviteiten > Online trainingen en > Voorbeelden van

\Y
9 doorgeven webinars overstapberoepen
> Dienstveriening UWV . - . :
> Contact met uw adviseur > Beroepenkaart > Persoonlijke ontwikkeling
werk

U komt dan op deze pagina:

Werkgevers | Arbeidsmarktinformatie Zoek in werk.nl & uwv.nl Q

W e rk L} n I Ga direct naar uw Werkmap

Werkzoekenden +

Home | Uitkering |IVET1IIM Solliciteren | Werkhoek | Werkmap Inloggen Werkmap

Zoek in meer dan 110000 vacatures

o Extra veel vacatures bekijken?

Log_in op de Werkmap met DigiD en krijg toegang tot 191000 vacatures.

Wat Beroep, trefwoord(en) of referentienummer Waar Plaats of postcode Zoeken

A

DIGISTERKER



Module 4 - Gebruiken - mijn-omgevingen Werk.nl gebruiken (UWV)

Op deze pagina kunt u zoeken naar vacatures die bij u passen. Dat kunt u op de volgende manier doen:

1.

U typt een beroep in, bijvoorbeeld ‘administratief medewerker’. Zie bij pijl A in de afbeelding
hieronder. Er verschijnt dan een lijst met beroepen waar u uit kunt kiezen, bij pijl B.

Zoekt u werk bij u in de buurt? Dan kunt u ook nog zoeken op plaats of postcode, zie bij pijl C.
Later kunt u eventueel nog invullen hoeveel kilometer het werk vanaf uw woonplaats of postcode
mag zijn.

Klik nu op Zoeken, bij pijl D.

Werkgevers | Arbeidsmarktinformatie Zoek in werk.nl & uwwv.nl Q

W e rk L] n | Ga direct naar uw Werkmap

Werkzoekenden =

Home || Uitkering |GGG Solliciteren | Werkhoek | Werkmap Inloggen Werkmap

Zoek in meer dan 110000 vacatures

Extra veel vacatures bekijken?

Log_in op de Werkmap met DigiD en krijg toegang tot 191000 vacatures.

Wat administratief medewerker Waar Flaats of postcode Zoeke r|
administratief medewerker
administratief medawerker 2745
administratief medawerker secretariaat 1057
administratief medewerker bankbedrijf 434 @
administratief medewerker boekhouding 108
administratief medewerker klantenadministratie 25



Module 4 - Gebruiken - mijn-omgevingen Werk.nl gebruiken (UWV)

Heeft u op ‘Zoeken’ geklikt? Dan krijgt u een overzicht met vacatures die passen bij uw zoekopdracht.
Ziet u een interessante vacature? Bijvoorbeeld ‘Administratief medewerker - tijdelijk’, zoals in de
afbeelding hieronder? Klik dan op Administratief medewerker - tijdelijk.

U krijgt nu meer informatie over de vacature, bijvoorbeeld de contactgegevens van de werkgever.

Zoekresultaten

Wat administratief medewerker X Waar Plaats of posicode Zoeken

Er z[jn 2745 vacatures ge\.ronden Bovenaan tonen:Nieuwste + Filter op Alles wissen
Financieel Administratief Medewerker M/V Beroep v
RecruFlex - HOLTHEME

Opleidingsniveau ~
Tijdeljk 32 wur MBO Vaste werklocatie vandaag
Uren per week v
Administratief medewerker detentiecentrum Werktijden v
Driessen - BADHOEVEDORP
- ) Rijbewijs ~
Tijdeljk 36 uur MBO  Vaste werklocatie vandaag
Taal v
Administratief medewerker - tijdelijk (2024-24688) Soort contract v

Unique - LISSE

Wast 32 uur MBO Vaste werklocatie vandaag

>

-7- (



Module 4 - Gebruiken - mijn-omgevingen Werk.nl gebruiken (UWV)

Stap 3: Log in bij de Werkmap met DigiD

o
GCID

In deze stap gaat u inloggen op de Werkmap. Dat is de mijn-omgeving van werk.nl.

Om in de Werkmap te komen, moet u inloggen. Klik op Inloggen Werkmap, rechts bovenaan de
pagina. Zie de afbeelding hieronder, bij de pijl.

Werkgevers | Arbeidsmarktinformatie Zoek in werk.nl & uwv.nl Q

W e rk [} n I Ga direct naar uw Werkmap

Werkzoekenden v

A Inloggen Werkmap

Uitkering | Vacatures | Solliciteren | Werkhoek | Werkmap

Nieuw werk vindt u op werk.nl

W= . | = »
> Inschrijven als > Cv plaatsen > Werk zoeken > Beroepen met veel werk
werkzoekende en/of > Vacatures zoeken > Succesvol solliciteren > Een ander beroep kiezen
bijstandsuitkering i o . -
i > Sollicitatieactiviteiten > Online trainingen en > Voorbeelden van
9 doorgeven webinars overstapberoepen
> Dienstverlening UWV . " . <
> Contact met uw adviseur > Beroepenkaart > Persoonlijke ontwikkeling

werk

Klik nu in het vak ‘DigiD’ op Inloggen.

Inloggen op de Werkmap of Mijn UWV
Log veilig in op de Werkmap via DigiD, of machtig iemand anders. Ook als u zich wilt inschrijven als werkzoekende en/of een
uitkering wilt aanvragen. Als u EU-burger bent en geen DigiD heeft, logt u in met een Europees erkend inlogmiddel. Log in op

Mijn UWV voor uw persconlijke pagina op uww.nl.

Inloggen op de Werkmap

DigiD DigiD met machtiging European login
Log in met uw DigiD om uw Log in met uw DigiD om zaken voor As an EU citizen you can use a valid
persoonlijke zaken te regelen. een ander persoon te regelen. European login method.

u Inloggen E Inloggen - Login




Module 4 - Gebruiken - mijn-omgevingen Werk.nl gebruiken (UWV)

Kies dan één van de verschillende manieren om in te loggen.

o |

Inloggen bij
R UWV - Werk.nl-2

n Krijgt u een foutmelding in de DigiD app?
Staat er dat de DigiD app geen verbinding kan
maken met DigiD door een fout? Of krijgt u de
melding ‘Onbekende fout’? Update dan de
DigiD app via de App Store (i0S) of Google
Play (Android).

Hoe wilt uinloggen?

Met de DigiD app

De makkelijkste manier om veiligin >
te loggen

T Met een sms-controle
Met mijn rijbewijs

Met mijn identiteitskaart

< Annuleren

>
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Module 4 - Gebruiken - mijn-omgevingen Werk.nl gebruiken (UWV)

Stap 4: Bekijk uw persoonlijke gegevens

Bent uingelogd? Dan komt u in uw werkmap. Deze heet de Werkmap. Deze werkmap helpt u bij het
vinden van werk. U kunt er bijvoorbeeld uw cv in zetten, vacatures zoeken die bij uw cv passen en direct
solliciteren.

Wilt u eerst meer uitleg over het gebruik van de Werkmap? Klik dan op Handleiding werk.nl, zie bij de
pijl hieronder.

Over werk.nl | Veelgestelde vragen | Contact = Zoek in werk.nl en uwv.nl  Q

werk.nl

Welkom '

Einde sessie: 11:50

Home | Uitkering | Vacatures | Solliciteren | Werkhoek [ETRYTGIGIET

Verleng_uw sessie | Uitloggen

Mijn Werkmap

Mijn Werkmap Welkom in uw Werkmap,

Uw Werkmap helpt u bij het zoeken naar een baan. Zoek interessante vacatures, solliciteer snel en
eenvoudig en volg online trainingen.

Nu doorgeven

» Taken en
sollicitatieactiviteiten

» Overzicht cv .-ﬁ e

sollicitatieactiviteiten _

» Wijziging / werk gevonden Mijn cv maken Zoekopdracht maken Kans op werk vergroten

Cv en werk zoeken

» Mijn cv _.'(')'._
» Mijn vacatures ’ = )
» Mijn zoekopdrachten Tips
p Vacatures zosken

» Kans op werk vergroten

s Handig
Mijn postvak
» Berichten * Dienstverlening UWV
) » Test uzelf
p Tips

* Uw kansen op werk vergroten

Mijn inschrijving
» Bewijs van inschrijving

» Rechten en plichten

[+] Meer

Werk.nl

> Over werk.nl
Handleiding werk.nl

> Nieuwsberichten

> Gegevens inzien

> Working in the Netherlands

Uwwv.nl

> Inkomsten doorgeven

» Ziek melden tijdens WWwW
» Betaaldatum uitkering

> Vakantie doorgeven

> Uww.nl

-10 -

Contact

» Contactpagina
> UWV-Vestiging zoeken
» Cligntenraad UWVC

Kijk ook naar

> Werkbladmagazine.nl &
> Perspectief.uwv.nl

» Facebook 2

> Twitter

» EURESE



Module 4 - Gebruiken - mijn-omgevingen Werk.nl gebruiken (UWV)

Komt u voor het eerst in de Werkmap? Dan staan er misschien nog geen persoonlijke gegevens over u
in. U kunt er zelf persoonlijke gegevens in zetten, zoals uw cv.

Heeft u zich ingeschreven bij het UWV? Dan staan er in de Werkmap ook taken, berichten en
sollicitaties. Deze vindt u aan de linkerkant van de pagina. Of als u met uw muis op de Werkmap gaat
staan. Zie de afbeelding hieronder, bij de pijlen.

Uver werk Veelgestelde vragen | Lontact Zoek in werk.nl & uwv.nl | Q@

werk.nl

Welkom,
Einde sessie: 13:23.
Werleng uw sessie | Uitloggen

Home | Uitkering | Vacatures | Solliciteren | Ontslag [REULATELSUENY

Taken en sollicitatieactiviteiten

Mijn Werkmap
Overzicht sollicitatieactiviteiten

Mijin Werkmap

Wijziging / werk gevonden

Welkom in uw Wi

Nu doorgeven Mijn cv
b Taken en Uw Werkmap helpt u bi, Mijn vacatures :k interessante vacatures, solliciteer snel en
sollicitatieactiviteiten eenvoudig en volg onlin Mijn zoekopdrachten
» Overzicht Vacatures zoeken
sollicitatieactiviteiten @ Kans op werk vergroten /
Berichten
b Wijziging / werk gevonden snll
Tips
Mijn cv maken . f i aken Kans op werk vergroten
Cv en werk zoeken Bewijs van inschrijving

P Mijn cv Rechten en plichten
Mijn agenda
» Mijn vacatures
iy Mijn netwerk

b Wacatures zoeken
F Mijn zoekopdrachten

¥ Kans op werk vergroten

Mijn postvak
¥ Berichten
b Tips Handig

» Dienstverlening UWW
» Test uzelf

¥ Bewijs van inschrijving > Uw kansen op werk vergroten

Mijn inschrijving

¥ Rechten en plichten

<\\\\_>
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Module 4 - Gebruiken - mijn-omgevingen Werk.nl gebruiken (UWV)

Stap 5: Gebruik uw Werkmap

o
Q! T

In deze stap leert u om uw cv op de Werkmap te zetten. Staat u niet ingeschreven bij het UWV maar
zoekt u wel werk? Ook dan kunt u uw cv in de Werkmap zetten.

Ga eerst naar ’ Mijn cv’

Stel, u wilt uw cv in de Werkmap zetten. Dan moet u eerst naar ‘Mijn cv'. U kunt daar op verschillende

manieren komen:

¢ Viade linkerkant van de pagina. Daar staat het menu van de Werkmap. U moet daar dan Mijn cv
aanklikken. Zie de afbeelding hieronder, bij pijl A.

¢ Via Mijn cv maken, bij pijl B.

Over werk.nl | Veelgestelde vragen | Contact  Zoek in werk.nl en uwv.nl  Q
Werk-nl Welkom '

Einde sessie: 11:50

Home | Uitkering | Vacatures | Solliciteren | Werkhoek [EEHLRUERIGIET] Verleng, uwsessie|UitIogg@

Mijn werkmap

Mijn Werkmap Welkom in uw Werkmap,

Nu doorgeven Uw Werkmap helpt u bij het zoeken naar een baan. Zoek interessante vacatures, solliciteer snel en

b Tk eenvoudig en volg online trainingen.
aken en

sollicitatieactiviteiten

» Overzicht o '_ﬁ P
] |

sollicitatieactiviteiten = _

Cv en werk zoeken

» Mijn cv -
» Mijn vacatures
Tips

» Mijn zoekopdrachten

@ » Wijziging / werk gevonden Mijn cv maken Zoekopdracht maken Kans op werk vergroten

» Vacatures zoeken

» Kans op werk vergroten

- Handig
Mijn postvak
» Berichten * Dienstverlening UWV
. + Test uzelf
» Tips

* Uw kansen op werk vergroten

-12 -




Module 4 - Gebruiken - mijn-omgevingen Werk.nl gebruiken (UWV)

Heeft u nog geen cv gemaakt? Dan kunt u dit doen via de Start de cv-maker, bij pijl A. Staat uw cv al in
de Werkmap? Dan klikt u op Mijn cv, bij pijl B.

Over werk.nl | Veelgestelde vragen | Contact Zoek in werk.nl en uwv.nl | Q
Werk-nl Welkom

Einde sessie: 12:41

Home | Uitkering | Vacatures | Solliciteren | Werkhoek [ELGRVIEIETs Verleng uwseg;ie|uitlng_gﬂ

Miin Werkmap / Mijn cv

Mijn Werkmap Mijﬂ cv

Nu doorgeven
) Taken en Curriculum vitae

sollicitatieactiviteiten 1. Mi]ﬂ cv
» Overzicht @ Hier vult u onder andere uw persconlijke gegevens, werkervaring, >

sollicitatieactiviteitan opleidingen en vaardigheden in.

» Wijziging / werk gevonden . ) i
2. Mijn situatie

- Hier geeft u aan wat uw werksituatie is en wat voor scort werk u zoekt.
Cv en werk zoeken |P, a ! >
Ook kunt u hier aangeven hoeveel uur u wilt werken en wanneer u
» Mijn cv beschikbaar bent voor werk.

» Mijn vacatures

» Mijn zeskopdrachten = 3. Pr vacy
= U kunt hier de privacy van uw cv instellen. Hier past u aan hoe u door >
} Vacatures zoeken werkgevers gevonden en benaderd wilt worden.

» Kans op werk vergroten

..
Mijn postvak

» Berichten
» Tips
Mijn inschrijving
» Bewijs van inschrijving

» Rechten en plichten

W
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Module 4 - Gebruiken - mijn-omgevingen Werk.nl gebruiken (UWV)

Vul uw gegevens in

Bent u op ‘Mijn cv'? Dan kunt u uw gegevens invullen. U kunt dat het beste rustig thuis doen. Het
invullen kost best veel tijd. En het is belangrijk dat u de gegevens in uw cv zo goed mogelijk invult. Het
UWV vergelijkt namelijk uw cv met vacatures. Past een vacature goed bij uw cv? Dan laat het UWV
deze vacature aan u zien in de Werkmap.

Mag iedereen uw gegevens zien?

Misschien wilt u niet dat iedereen uw cv kan zien. U kunt dat aangeven in ‘Mijn cV’, bij het onderdeel

‘Privacy’. Daar kunt u kiezen of u uw cv openbaar of anoniem op werk.nl zet:

e Zetuuw cv openbaar op werk.nl? Dan kan iedereen uw persoonlijke gegevens gewoon zien.

e Zetuuw cvanoniem op werk.nl? Dan weet niemand dat het uw cv is. Dat kan handig zijn.
Bijvoorbeeld als u niet wilt dat uw werkgever ziet dat u een nieuwe baan zoekt. Of als u om een
andere reden niet wilt dat werkgevers weten hoe u heet.

Mijn cv Mijn situatie Privacy Cv geplaatst
Mijn cv
Persoonlijke gegevens * v p

Controleer uw gegevens en vul deze aan.

Voornaam *

Voorletters *

Tussenvoegsel

Achternaam *

Geboortedatum * 1 (dd-mm-iiji)
Geslacht * Man ® Vrouw Onbekend
Ik woon in Nederland * ® Ja Nee

Postcode *

Huisnummer *

15
&

_14_



Module 4 - Gebruiken - mijn-omgevingen Werk.nl gebruiken (UWV)

Oefen nu zelf!

Hieronder staan 3 oefeningen. Daarmee oefent u om de website werk.nl te gebruiken.

Oefening 1: Vacatures zoeken
Situatie
U wilt op zoek naar (ander) werk.

Opdracht

Zoek op werk.nl naar vacatures die bij u passen. Denk daarbij aan werk dat past bij uw opleiding of bij
uw wensen. Of zoek op woorden die passen bij werk dat u nu doet of eerder heeft gedaan. Let op dat u
goede zoekwoorden kiest. U kunt ook zoeken op meer dan 1 woord.

Oefening 2: Online trainingen en webinars

Korte uitleg

Op werk.nl kunt u verschillende trainingen en webinars volgen. Met een training en/of webinar kunt u
bijvoorbeeld uw kennis vergroten, kunt u leren netwerken of leren hoe u uw sollicitatiegesprek
voorbereidt.

Opdracht

Ga naar de startpagina van werk.nl. Klik in het blokje ‘Vacatures’ op Online trainingen en webinars. Zie
de afbeelding hieronder, bij de pijl. Er zijn verschillende trainingen en webinars waaruit u kunt kiezen.

U kunt dit het beste thuis doen.

Werkgevers | Arbeidsmarktinformatie Zoek in werk.nl & uwv.nl Q

W e r k | n I Ga direct naar uw Werkmap

Werkzoekenden v

Uitkering | Vacatures | Solliciteren | Werkhoek | Werkmap Inloggen Werkmap
| | | L |

Nieuw werk vindt u op werk.nl

!

L — £

> Inschrijven als > Cv plaatsen > Werk zoeken > Beroepen met veel werk
werkzoekende en/of > Vacatures zoeken > Succesvol solliciteren > Een ander beroep kiezen
bijstandsuitkering e ) . o
> Sollicitatieacti Online trainingen en > Voorbeelden van
aanvragen b
doorgeven webinars overstapberoepen
> Dienstverlening UWV . . ) .
> Contact met uw adviseur > Beroepenkaart > Persoonlijke ontwikkeling
werk
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Module 4 - Gebruiken - mijn-omgevingen Werk.nl gebruiken (UWV)

In deze oefening leert u om uw cv in te vullen in de Werkmap van werk.nl.

Opdracht

Ga naar werk.nl en log in op de Werkmap. Dat doet u met uw DigiD.

Vul daarna in drie stappen uw cv in:

1. Mijn cv
Hier vult u verschillende gegevens in:
e uw adres en andere persoonlijke gegevens.
o werkervaring: werk dat u gedaan heeft.
e de opleidingen die u heeft gedaan.
e vaardigheden: wat u verder nog kunt.

2. Mijn situatie
Hier geeft u aan of u nu werk heeft of niet. En wat voor werk u zoekt. U kunt ook aangeven hoeveel
uur u wilt werken, op welke dagen, en vanaf welke datum.

3. Privacy
U kunt hier aangeven wat anderen wel en niet mogen zien. Mogen werkgevers uw cv zien? Of
bijvoorbeeld alleen uw werkervaring en opleidingen, en niet uw naam en adres? Dat soort keuzes
kunt u hier aangeven.

Heeft u alles ingevuld? Dan kunt u uw cv ook echt op werk.nl zetten. Dat doet u door te klikken op cv
plaatsen. Heeft u dat gedaan? Dan kunt u vanaf nu bijvoorbeeld zoeken naar vacatures die bij uw cv
passen.

Samenvatting: werk.nl gebruiken

In dit hoofdstuk heeft u geoefend met de mijn-omgeving de Werkmap. U weet nu het volgende:

e werk.nlis een website van het UWV. Het webadres is werk.nl.

e Op deze website kunt u bijvoorbeeld vacatures zoeken of verschillende uitkeringen aanvragen, zoals
een WW-uitkering of een bijstandsuitkering.

e Op de website werk.nl kunt u inloggen in de mijn-omgeving: Werkmap.

e Inde Werkmap kunt u onder andere een cv van uzelf toevoegen en aanpassen. En u kunt er
vacatures bekijken die passen bij uw cv.

Begrippenlijst

In dit hoofdstuk staan misschien woorden en begrippen die nieuw voor u zijn of waar u niet zo
vertrouwd mee bent. Woorden en begrippen die niet in het hoofdstuk worden uitgelegd. Zoek het
woord of begrip op in de online begrippenlijst voor een uitleg. Scan hiervoor de QR-code hieronder met
uw telefoon.

Mist u een woord of begrip in de lijst? Vraag dan aan uw docent wat het woord betekent of wat met het
begrip wordt bedoeld.
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